
Novy	–	Logistiek	bediende	(deeltijds	&	tijdelijk)

Als	logistiek	bediende	ondersteun	je	de	dagelijkse	logistieke	werking	van	de	organisatie.	Je	zorgt	ervoor	dat
goederenstromen	correct	en	efficiënt	worden	verwerkt	en	dat	administratieve	taken	nauwkeurig	worden	uitgevoerd.

Taken	en	verantwoordelijkheden:

LOGISTIEK:

Verwerken	en	opvolgen	van	inkomende	en	uitgaande	goederen	voor	het	extern	magazijn,

Inboeken	van	leveringen	en	orders	in	het	ERP-/voorraadsysteem,

Contact	onderhouden	met	transporteurs,	leveranciers	en	interne	afdelingen,

Transportschades	claimen	bij	de	transporteurs	en	opvolgen,

Retours	aanvragen	via	mail	en	via	het	platform	van	de	transporteur,

Administratieve	ondersteuning	bieden	aan	het	logistiek	team,

Voorraadgegevens	opvolgen	en	afwijkingen	signaleren,

Organiseren	van	uitzonderlijke	transporten,

Meewerken	aan	een	vlotte	en	efficiënte	logistieke	planning.

INVENTARIS:

voorbereidingen	start	september,

tussentijdse	telling	subcontractors,

tellijsten	voorbereiden	en	getelde	voorraad	correct	verwerken;

overzicht	bewaren	bij	telling,	tellers	aansturen,

begeleiden	van	revisoren	en	hen	nodige	info	aanleveren.

ALLERLEI:

nieuwe	magazijnen	of	locaties	aanmaken	in	AX,

maandelijks	muteren	van	stocklocaties,

op	vraag	van	collega's	stock	opboeken,	wegboeken,	corrigeren,...,

ondersteunen	van	inbound	bij	foutmeldingen.

Je	hebt	een	administratieve	of	logistieke	opleiding	of	gelijkwaardig	door	ervaring,

Je	werkt	nauwkeurig	en	georganiseerd,

Je	hebt	een	goede	kennis	van	MS	Office	(Excel,	Outlook),	je	kan	vlot	met	formules	en	draaitabellen	werken,

Ervaring	met	AX	of	F&O	is	een	plus,

Je	beschikt	over	goede	communicatieve	vaardigheden,



Je	kan	zelfstandig	werken	en	neemt	initiatief,

Je	bent	flexibel	en	kan	heel	snel	schakelen,

Je	staat	open	voor	een	deeltijdse	(20u)	en	tijdelijke	functie	(min	4	maanden),

Goede	kennis	van	het	Nederlands	(kennis	van	Frans	en/of	Engels	is	een	plus).

Bij	Novy	bieden	we	jou	een	authentieke	en	familiale	bedrijfscultuur	aan	waar	vertrouwen,	samenwerken,
ondernemerschap	en	innovatie	centraal	staan.
Daarnaast	kom	je	terecht	bij	een	gezonde	en	groeiende	organisatie	die	zich	positioneert	in	het	high-end	segment.
Bij	Novy	zetten	we	sterk	in	op	opleidingen	en	geven	we	de	ruimte	aan	onze	medewerkers	om	zichzelf	te
ontplooien,	daarbovenop	bieden	we	jou	een	marktconform	salarispakket.

Zin	om	deel	uit	te	maken	van	onze	Novy	groep	en	ons	team	te	versterken?

http://www.novy.com

http://www.novy.com/

